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1. A palyazati program célkitiizései

Az ifjusagi korosztalyok bevonasaval és aktiv részvételével Magyarorszag koézigazgatasi hatarain
belll és/vagy kivil megvalosuld, tébb alkalombdl (minimum négy) allé programsorozatok tamogatasa,
amelyek szervesen illeszkednek az ifjusagi kozosségek, szervezetek szakmai tevékenységébe,
hozzdjarulnak az ifjusdgi kezdeményezések megvaldsulasahoz, kozosségek Iétrejottéhez és
megerésitésehez, elbsegitik a fiatalok tarsadalmi részvételét, a haza és a lakdéhely szeretetére
nevelnek, és biztositjak a szabadid6 hasznos eltdltését.

A palyazat keretében nincs lehet6ség képzési programok, sporttaborok, edzdtaborok
megvalositasara, tovabba a palyazat nem tamogatia az oktatasi intézmények vagy
didakénkormanyzatok, hallgatéi énkormanyzatok altal szervezett, az intézmény mikodésébe tartozo
rendezvényeket (diaknap, szalagavatoé, golyatabor, szakkor stb.).

2. Tamogatott tevékenységek és kiadastipusok

A koltségvetést magyar forintban kell megtervezni. A kdltségvetési tabla egyes fsorain és alsorain
tervezhet6 koltségek, kiadasok kore:

A DOLOGI KIADASOK:

A Dologi kiadasok fésorra lehet tervezni minden, a program, projekt megvaldsitasahoz, a szervezet
miikodéséhez kapcsol6do — jellemzden szamla ellenében kifizetett — anyagkoltség vagy szolgaltatas
értékét. Ezen a fésoron bellil 1évé alsorokon a kovetkezd koltségek tervezhettek a koltségvetésben:

A2 Jarmii lizemeltetés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal
Osszefliggd, a szervezet tulajdonaban vagy bérleményében (lizemeltetésében) Iévé gépjarmivekhez
kapcsolddd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- Uzemanyagkoéltséget,

- bérleti dijat,

- javitas, karbantartas koltségeit (anyagkoliségként pl. alkatrészek, kendanyagok;

szolgaltatasként pl. szervizdij, miiszaki vizsga),

- parkolasi, uthasznalati dijat (pl. parkolasi dij, tarolasi dij, autopalya matrica),

biztositasi dijat (kbtelez6 felel8sségbiztositas, casco, gépjarmi-utas balesetbiztositasa),

Felhivjuk figyelmét, hogy cégautéhoz kapcsolédéd adét ezen kategdoridban nem lehet tervezni.

A3 Egyéb eszk6zok lizemeltetésének koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval, a szervezet mikodésével,
palyazati programmal 6sszefliggd, a szervezet tulajdonaban 1évd vagy bérelt eszk6zok (pl. projektor,
batorok, aggregator, digitalis tabla, flinyir6, informatikai eszk6zok, stb.) (zemeltetéséhez
kapcsoléddan felmerilt beszerzések és szolgaltatdsok koltségeit (anyagkdltség és igénybevett
szolgaltatas), példaul:

- bérleti, kdlcsénzési dijat,

- fenntartasi, javitasi kdltségeket,

- szamitastechnikai fogydeszkdzoket (pl. egér, billentylizet, pendrive, CD, DVD stb.),

- nem jarmivekbe beszerzett lzemanyagkdltséget (pl. aggregator, flinyird),

- azegyéb eszk6zOk Uzemeltetési koltségeit.

A4 Adminisztracio koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal
Osszefliggd adminisztracios koltségeket (anyagkodltséget és igénybevett szolgaltatast). Azok a
szolgaltatasok tervezhetéek, melynek teljesilését kdvetéen szamlat allit ki a szolgaltatast végzd. Ezen
az alsoron lehet tervezni példaul:
- irodai papir (irogéppapir, céges levélpapir, boriték, sokszorositas, fénymasolas papirigénye
stb.) kéltségeit,
- minden irodai célokat szolgalé anyag, készlet kdltségét (irattartdk, tliz6gépek, irodai kapcsok,
naptarak, ceruzak, tollak, radirok, ragasztok, lyukasztégépek stb.),



- adminisztracids szolgaltatdsok kiadasait (kdnyvelési dij, dgyviteli szolgaltatas, irodai
szolgaltatas, ugyintéz6i szolgaltatds, bérszdmfejtés, palydzati szolgaltatésok, pénzigyi
szolgaltatasok, jelentések elkészitésének koltségeit, amennyiben azok kifizetése szamla
ellenében torténik),

- Ugyvitelszervezés koltségeit (az Ugyviteli szoftverek, pl. nyilvantarté rendszerek, szamlazo,
szoftverek, tartozasfigyelé alkalmazasok koltségét azonban nem itt, hanem a C f&soron
lehetséges tervezni, amennyiben a palyazati felhivas megengedi),

- egyeéb, a szervezet tevékenysége, a palyazat megvaldsitasa soran felmerilt adminisztracios
koltségeket.

A5 PR, marketing koéltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasaval, a palyazati programmal
Osszefliggd beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- hirdetési-, reklamkoltségeket (nyomtatott és elektronikus meédiumokban, televizidban,

radidban, interneten torténd megjelenésért szamla ellenében fizetend6 dijak),
- PR, marketing kiadvanyok koltségeit (brosurak, szérdlapok, tajékoztato fluzetek, plakatok,),
- arculattervezés koltségeit,

A6 Humanerdéforras fejlesztésének koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal
Osszefliggé humaneréforras fejlesztés beszerzéseinek és szolgaltatdsainak kéltségeit (anyagkdltséget
és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- szakkdnyvek koltségeit,

- el6fizetési dijakat,

A7 Kommunikaciés koltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal
Osszefliggd kommunikaciés beszerzések és szolgaltatasok koltségeit (anyagkdltséget és igénybevett
szolgaltatast), példaul:
- honlap fenntartas, Gzemeltetés koltségeit (domain dij, folyamatos feltoltés, koltsége, tarhely
dij, a honlap fejlesztés, készités koltségeit),
- postakoltséget (egyetemes postai szolgaltatas, csomagkiildé szolgaltatas igénybe vétele,
postafiok bérlet stb.),
- telefonkoltséget (el6fizetési és forgalmi dijak, feltdlté kartyak stb.),
- internetkdltséget,
- hirlevél szerkesztési, nyomdai kdltségeit,
- egyéb kommunikacids kiadashoz kapcsolddd beszerzések, szolgéltatdsok értékeit.

A8 Utazas, kikiildetés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliggd, a palyazati
programhoz kapcsol6do utazasi, kikildetési koltségek (anyagkoltségek és szolgaltatasok) értékeit,
példaul:

- maganszemély tulajdondban 1év6 gépjarml szervezet érdekében torténd hasznalatanak

koltségeit (kikuldetési rendelvénnyel igazolt Gzemanyagkdltségeket, amortizacios koltséget),

- tbmegkozlekedési eszkbz, szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségeit,

- egyéb utazasi, kiklldetési koltségeket.
A szervezet tulajdonaban vagy bérleményében lévé gépjarmivek lUzemanyagkoltségét nem ezen,
hanem a Ja&rm{ Uzemeltetés koltségei alsoron lehet tervezni.
A tervezés soran a NAV altal kdzzétett lizemanyagarak, fogyasztasi normak, amortizaciés koltségek
figyelembe vételével kell eljarni.

A9 Szillitas koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval, a palyazati programmal
Osszefliggd szallitas és ahhoz kapcsolddd koltségeket (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast),
példaul:

- fuvarozas koltségeit,

- raktarozas koltségeit,



- személyszdllitds koltségeit (amennyiben jarmlvet bérelnek, azaz bérleti dijrol sz6l majd a
kiallitott szamla, azt nem ezen az alsoron, hanem a Jarmi Gzemeltetés koéltségei alsoron lehet
tervezni),

- egyeb, a szallitashoz kapcsolddo beszerzések, szolgaltatasok koltségeit.

A12 Megbizasi dij (szamlas kifizetés):

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalodsitasaval 6sszefliggd, adott palyazati kiiras
szerint nevesitett megbizasi dijakat. Ezen az alsoron azok a megbizasi dijak tervezhetéek, amelyek
teljesulését kdvetben a megbizott szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd, a megbizé részére.
Viszont a szakértdi dijakat a Szakért6i dijak alsoron lehet tervezni. Tovabba a kdnyvelési dijakat,
ugyviteli szolgaltatas, a bérszamfejtés, pénzligyi szolgaltatasok dijait stb. az Adminisztracio koltségei
(A4) alsoron lehet tervezni.

A14 Elelmiszer, étkezés koltségei:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalodsitasaval 6sszefiigg6 élelmiszer beszerzés,
étkezés koltségeit (anyagkoltséget és szolgaltatast), példaul:
- élelmiszer alapanyag koltségeit (pl. kenyér, vaj, felvagott, asvanyviz),
- étkezés koltsegeit (pl. éttermi szolgaltatas).
Mind az alapanyagbeszerzést, mind a szolgaltatast (éttermi) ezen a soron lehet tervezni.

Felhivjuk figyelmét, hogy az élelmiszer vasarlashoz (a személyi jévedelemadordl szélé 1995. évi
CXVII. toérvény 3.§ 26.) pontjahoz kapcsolédo koltségvetési befizetési kotelezettségeket (SZJA és
EHO) ezen kategériaban nem lehet tervezni.

A16 Nyomdakoltségek:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolodd nyomdai munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok igénybevétele is).
Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett tevékenységeket lehet
elszamolni ezen a soron.

A17 Szerkesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsolodd szerkesztési
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

A18 Sokszorositasi koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalositasaval 6sszefliggd sokszorositasi
munkaval kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatasok
igénybevétele is). Szolgaltatasok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett
tevékenységeket lehet elszamolni ezen a soron.

A19 Terjesztési koltségek:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 6sszefliggd terjesztési munkaval
kapcsolatos beszerzések, szolgaltatasok értékeit (anyagkoltségek és szolgaltatdsok igénybevétele is).
Szolgéltatdsok igénybevétele esetén csak a szamla ellenében végzett tevékenységeket lehet
elszamolni ezen a soron.

A20 Szallas:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval 06sszefiiggé szallas
igénybevételéhez kapcsolddo kéltsegeket.

A22 Rendezvények szervezési kdltségei:

Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasaval Osszefliggd rendezvények
szervezéséhez kapcsolédd beszerzések, szolgaltatasok értékét (anyagkdltségek és szolgéaltatdsok
igénybevétele is). Ezen az alsoron azok a szolgaltatdsok tervezhetbek, amelyek teljesilését kdvetéen
a szolgaltatast nyujté szamlat allit ki a szolgaltatast igénybevevd részére.

A25 Projekt megvalositasahoz kapcsol6dé menedzsment koltségek (szamlas kifizetés):
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvalésitasahoz kapcsolédd menedzsment
beszerzések, szolgaltatasok koltségeit (anyagkoliségek és szolgaltatasok igénybevétele is). Ezen az
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alsoron azok a menedzsmenthez kapcsolddo koltségek tervezhetdek, amelyek teljestlését kdvetben a
szolgaltatast nyujté szamlat allit ki a szolgaltatést igénybevevd részére.

A32 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok:
Ezen az alsoron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitasahoz kapcsoldédé egyéb beszerzések,
szolgaltatasok koltségeit (anyagkoltséget és igénybevett szolgaltatast), példaul:

- egyéb anyagok (pl. egészségligyi lada, gyégyszer),

- egyeéb anyagjellegli szolgaltatasok koltségei,

- egyéb biztositasi dijak (pl. balesetbiztositas),

- pénzugyi szolgaltatasok dijai (pl. bankkdéltség, banknyomtatvanyok, mikddési, likviditasi célu

hitelek kamatai),

- tagdijak,

- nevezési dijak,

- hatdsagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek.

A33 Egyéb a feladat ellatasahoz kapcsol6dé nevesitett beszerzések, szolgaltatasok:
Ezen alsort alkotd tovabbi sorokba azokat a beszerzéseket, szolgaltatasokat lehet nevesitve felsorolni
és tervezni, amelyek a program, projekt megvalésitasahoz, a szervezet miikddéséhez kapcsolodnak.

C TARGYI ESZKOZOK, IMMATERIALIS JAVAK:

C1 100 ezer Ft alatti targyi eszk6zok:
Ezen a soron lehet tervezni a program, projekt megvaldsitdsahoz, a szervezet mikddéséhez
kapcsolddo nevesitett, 100 e Ft alatti egyedi értékii targyi eszkdz beszerzésének koltségét, példaul:

- irodai gépek, berendezések (pl. kisértékli nyomtato),

- kommunikacios és prezentacios eszkozok (pl. kisértéki projektor),

- szamitastechnikai eszk6z0k (a szamitastechnikai kellékanyagok azonban nem itt, hanem az

A3 soron tervezendék),

- butorok,

- DVD lejatszo,

- monitor stb.

A tamogatas hasznalt eszkoz, gépjarmii, szeszesital, dohanyaru, él6 allat vasarlasara, illetve
pénzbeli jutalom, késedelmi pétliék / kamat, kotbér, segély, biintetések, pétdijak koltségeire
nem fordithaté!

Felhalmozasi kiadasok a 100 ezer Ft egyedi értéket meghaladé bekerilési értékii targyi
eszko6zok és szellemi termékek esetében nem tamogathatok!

3. A palyazaton igényelheté tamogatasra vonatkozo feltételek
Nem részeslilhet koltségvetési tamogatasban:

a) az, aki a tamogatasi dontést meghozta vagy aki a tamogatasi déntés meghozatalaban dontés-
el6készitbként részt vett,

b) az, aki a tamogatasi dontés id6pontjaban a Kormany tagja, allamtitkar, kdzigazgatasi
allamtitkar, helyettes &llamtitkar, megyei kdzgyllés elndke, fépolgarmester, polgarmester,
regionalis fejlesztési lgyndkség vezetd tisztségviselbje,

c) aza) és b) pont szerinti személy kézeli hozzatartozdja,

d) aza) és b) pont szerinti személy tulajdonaban allé gazdaséagi tarsaséag,

e) azolyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesitlet, egyhazi jogi személy vagy szakszervezet,
illetve ezek 6nallé jogi személyiséggel rendelkezé olyan szervezeti egysége, amelyben az a)—
c) pont szerinti személy vezet6 tisztségviseld, az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének
tagja, tisztségvisel6je, az egyesilet, az egyhazi jogi személy vagy a szakszervezet lgyintéz6
vagy képviseleti szervének tagja.

A levonhaté altalanos forgalmi adé nem tamogathatd, ezért a palyazénak nyilatkoznia kell az AFA
levonasi jogaval, illetve annak érvényesitésével kapcsolatban.

A palyazati projekt koéltségvetését, kuldndsen az igényelt 6sszeget ugy kell megtervezni, hogy az
megfeleljen a palyazéra vonatkozé AFA elszamolasi szabalyoknak, melyrél szerzédéskotéskor irasos
nyilatkozatot is tenni kell.

A projekt végrehajtdsa soran a kézbeszerzésekrdl szo6lo 2015. évi CXLIII. térvény hatalya ala tartozo
beszerzések esetén a Kedvezményezett kdteles betartani a kozbeszerzési térvény elbirasait.
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A palyazatban csak a tamogatasi id6szakban megvaldsult, teljesitett és a projekt megvaldsitasahoz
kapcsol6odd gazdasagi események koltségeit alatdmasztd, a tamogatasi 6sszeg és sajat forras
felhasznalasat igazolé szamviteli bizonylatok értékei szamolhatéak el, azaz a szamviteli bizonylatokon
feltintetett koltségeknek minden esetben a tamogatasi id6szakhoz, a projekt megvaldsitasahoz kell
kapcsolodniuk.

A Palyazo altal biztositandd sajat forras minimum az igényelt 6sszeg 10 %-a. A sajat forras legalabb
50 %-anak készpénzben kell rendelkezésre allnia, a fennmaradd részt fedezhetik tarsadalmi,
onkéntes, kdzérdekl munka forintos értékével.

A sajat forras rendelkezésre allasardl a palyazatban nyilatkozni kell, és a sajat forras rendelkezésre
allasat a tamogatasi szerz6dés megkdtésekor igazolni kell. Az 6ner§ igazolasara magyar
koltségvetésbdl szarmazoé palyazati pénz nem szamolhato el.

4. Tamogatasiidészak

A palyazo altal az internetes palyazati adatlapon ,Projekt kezdete” és ,Projekt vége” elnevezésii
adatmezdékben kizarélag a 2017. majus 1. és 2018. aprilis 30. kozé esé iddszak jeldlhetd meg.
Kérjuk, hogy a tdmogatasi id6szakot ugy tervezze meg, hogy abba az elbkészités és a projekt zaras
id6szaka is szerepeljen, figyelemmel a 12. pontban a szamviteli bizonylatokrdl irtakra.

5. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalék
Palyazat benyujtasara kizarolag az Emberi Er6forras Tamogataskezeld Elektronikus Palyazatkezelési
és Egyuttmikddési Rendszerén (tovabbiakban: EPER) keresztil van lehetéség.

Az EPER-t legkdnnyebben ugy éri el, ha a www.emet.gov.hu oldalon az EPER feliratra kattint vagy
begépeli ezt a cimet: https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx.

Az EPER hasznalatahoz segitséget nyujt a www.eper.hu ,Dokumentumok” mentpontjaban
megtalalhaté Felhasznaloi kézikdnyv.

Kiemelten szeretnénk felhivni figyelmuket arra, hogy az EPER hivatalos és elsédleges kommunikacios
csatornaja maga az EPER, mert bar minden (izenetet elkiild a Tamogataskezelé6 Onnek e-mailben is
az On éltal megadott e-mail cimre, annak kézbesitése bizonytalan. Palyazatanak nyomon kdvetése,
illetve az eldirt hataridék betartasa érdekében is elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje ezen
fontos informacidkat tartalmazo izeneteket, melyek elséként az ,olvasatlan” fllre kertlnek.

5.1. Palyazati dokumentacié ]
A Pélyazati Felhivas és a Palyazati Utmutatd megjelenik a Magyar Kormany 6sszkormanyzati
portaljan és az Emberi Eréforras Tamogataskezel honlapjan, amelyeknek cime:

www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma
www.emet.gov.hu

A Palyazati Felhivas és a Palyazati Utmutaté az internetes palyazati adatlappal egyiitt képezi a
palyazati dokumentaciot, egyutt tartalmazzak a palyazashoz sziikséges 0sszes feltételt.

5.2. Kotelezd regisztracié

Regisztralni egyszer szikséges a https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalon, amely
egyszeri regisztracioval a palyazo korlatlan szamu internetes palyazatot jogosult beadni az Emberi
Eréforras Tamogataskezel6 &ltal kezelt hazai palyazatokra (a palyazati kiirdsokban foglalt
feltételek figyelembe vételével).

FIGYELEM! Az EPER Internet Explorer bongész6 tamogatottsagu program, mas béngészé
hasznalata (pl.: Chrome, Mozilla Firefox stb.) adat- és funkciévesztéssel jarhat!

Amennyiben korabban mar regisztralt az EPER-ben és érvényes felhasznalonévvel és jelszoval
rendelkezik, kérjuk a ,Sajat adatok” menipontban sziveskedjen a korabban megadott adatokat
ellendrizni. Amennyiben a megadott adatiban valtozas tortént és annak modositasa szikséges az
EPER-ben, kérjik, végezze el a moddositasokat, majd a Regisztraciés Nyilatkozat mddositott
példanyat az 5.2.2. pontban foglaltak alapjan sziveskedjen eljuttatni az Emberi Er6forras
Tamogataskezel6 cimére.

Amennyiben elfelejtette jelszavat, hasznélja az ,Elfelejtett jelsz6” menlpontot.



https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx
http://www.eper.hu/
http://www.kormany.hu/hu/emberi-eroforrasok-miniszteriuma
https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx

5.2.1. Regisztracio menete
A regisztracidhoz egyetlen miikddé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szikség. Lépjen a
https://eper.emet.hu/paly/palybelep.aspx oldalra, majd kattintson a ,Regisztracié nyomégombra.
A regisztracié soran az Altalanos, Alapadatok, Miikddési hatokdr, Cimadatok, Telephely, Banki
adatok, Informaciés adatok és Nyilatkozatok flleken végiglapozva (bal oldali menisor) meg kell
adnia a regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztralé személy!) legfontosabb adatait, amely a
palyazati eljarashoz nélkilozhetetlen (név, székhely, addészam, valamennyi bankszamlaszam
stb.), illetve egyéb informacios, de nem koételezéen kitoltend6é adatokat. A kotelez6 adatmezdk
elnevezéseinél piros csikot talal.
Az EPER-ben lehetéség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal. Az igy
bejelentett telephely cimre kiallitott szamlak elszamolhatok a pénzlgyi elszamolas soran. Fontos,
hogy telephely megadasa esetén a kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozathoz csatolnia kell a
telephelyrdl sz6l6 Nemzeti Ad6- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) bejelentd masolatat is.
Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztracié” nyomégombra kattintva nem kap Uzenetet hianyzé
adatokrol, hanem arrdl értesll, hogy aktivaciés e-mailt kildott a rendszer. Regisztraciojat ugy
tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktivaciés e-mailben talalhaté linkre kattint a befejezéstél
szamitott 72 6ran belll. 72 6ra letelte utan a rendszer automatikusan térli a megadott adatokat,
Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran beliil, ha ismételten regisztralni prébal, hibalizenetet fog
kapni, hogy ilyen adészammal mar tortént regisztraciéo. Ha nem kapta meg az aktivacios e-mailt,
kérjuk, forduljon az Emberi Eréforras Tamogataskezel6 Ggyfélszolgalatahoz (a gyia@emet.gov.hu
e-mail cimen vagy az alabbi telefonszamon: 06-1/795-7908).

5.2.2. Regisztracios nyilatkozat
Minden IFJ-GY-17-A palyazat része az EPER-b6I kinyomtathaté Regisztracios nyilatkozat. Kérjuk,
Iépjen be a rendszerbe, valassza a ,Reg.nyilatkozat” meniupontban a ,nyilatkozat nyomtatasa”
gombot. A nyomdégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitégépén PDF
dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell.
A regisztraciéos nyilatkozatban a szervezetnek vallalnia kell példaul jelszavanak és
felhasznaldnevének titokban tartasat, igazolnia kell, hogy a ko&zolt adatok a valésagnak
megfelelnek. A teljes palyazati folyamat soran a palyazénak még kétszer kell nyilatkozatot tenni: a
palyazat benyujtasakor a palyazati adatlapon és szerz6déskotéskor.
Az EPER hasznalatahoz, a regisztraciés folyamat elvégzéséhez tovabbi segitséget nyujt a
www.emet.gov.hu és a www.eper.hu oldalakrél letolthetd ,,Felhasznaléi kézikényv” is.
Az EPER-b6l  kinyomtathatdé  Regisztraciés  Nyilatkozat (melyet a  szervezet
képviselbje/képviseldjének kell alairnia) egy eredeti (hivatalos képvisel6 altal kék tollal alairt)
példanyat postai uton (1389 Budapest, Pf. 122.) kell megkuldeni! A boritékon sziveskedjenek
feltintetni a kdvetkezbket: ,IFJ-GY-17-A Regisztracios nyilatkozat”.

Amennyiben a szervezet mar regisztralt EPER-ben, rendelkezik felhasznalénévvel és
jelszéval.

Ebben az esetben Onnek csak az a dolga, hogy a Sajat adatok menipontban ellenérizze az
adatait (Uj adatmez6t taladl majd). Ha elfelejtette jelszavat, hasznalja az ,Elfelejtett jelsz6” gombot.
Ha a Sajat adatok menupontban szereplé adatok teljes kérliek és megfelelnek a valésagnak, a
regisztracios nyilatkozat pedig érvényes statuszban van, ugy tovabbi teendje nincs.

Amennyiben az adatok elavultak (pl. telefonszam-, cimvaltozas), nem felelnek meg a valésagnak
(pl. hivatalos képvisel§ személye-, székhely valtozas esetén) vagy nem teljes korlek (pl.
székhelytél eltérd levelezési cim kerilhet megadasra), ugy a moédositast kovetéen mentse el az
adatokat, majd a Reg.nyilatkozat menupontbdl nyomtassa ki a nyilatkozatot. A nyilatkozatot egy
.cégszerlien” alairt eredeti példanyban juttassa el a Tamogataskezel6 részére a megpalyazni
kivant kiirasban szerepl8 benyujtasi hatariddig.

Amennyiben a szervezet neve, székhelye vagy annak képviseldjének neve, bankja,
bankszamlaszama valtozik, akkor a regisztracios nyilatkozat mellé az azt alatamaszto
dokumentum(ok) — hivatalos képviseld altal hitelesitett - masolatat is csatolni kell. Nem Kkell
bekiildeni a regisztraciés nyilatkozatot, amennyiben az utoljara bekiildott regisztracioés
nyilatkozata érvényes és adataikban nem tortént valtozas.

Regisztraciojanak érvényességét a ,,Reg. nyilatkozat” meniipontban ellenérizheti az EPER-
ben.



5.2.3. Regisztracioval kapcsolatos hataridék
A Regisztracios Nyilatkozatot legkésébb az adott naptéri évben elséként beadott internetes
palyazat beadasi hatarideje napjan kell postai uton benyujtani a Tamogataskezelének. Postacim:

Emberi Er6forras Tamogataskezel6
1389 Budapest, Pf. 122.

Amennyiben a regisztracids nyilatkozat nem, vagy hataridé utan kerll postazasra, az a palyazat
formai érvénytelenségét vonja maga utan.

5.2.4. Regisztracios dokumentumok ellenérzése

A beklldott regisztracids nyilatkozatot a Tamogataskezel6 munkatarsai ellendrzik és iktatjak a
rendszerbe. Ameddig nem kap ,érvényes” jel6lést (illetve nem kap err6l az EPER-ben Uzenetet) a
rendszerben az On altal kinyomtatott nyilatkozat, addig minden belépéskor (izenetben fogja
figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben mér postazta a
Tamogataskezel6 szamara a nyilatkozatot, hagyja figyelmen kivil ezt az lzenetet. Sem a
palyazat elkészitését vagy véglegesitését, sem mas miveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

5.3. Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be val6 belépés utan a ,Palyazati kategériak” menipontra kattintva megtekintheti az
aktualis palyazati kiirasokat. A kategdriak listajarol a [Megtekintés és Uj palyazat beadasa]
gombbal nézheti meg a kivalasztott palyazati kategodria legfontosabb adatait, a bal oldali
lapozofiilek segitségével.

A Palyazati kategoériak menidpontban lathatjia az Osszes aktudlis palyazati kategoériat. Azon
palyazati kategoria kivalasztasa utan, melyre palyazatot szeretne benyujtani, meg kell nyomni a
[Megtekintés és Uj palyazat beadasa] gombot. A kategéria f6bb adatainak megtekintése utan
valaszthatja az [Uj palyazat beadasa] gombot, melynek hatasara eljut a kategériahoz tartozd
palyazati adatlaphoz. A palyazat megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfiiggesztheti,
megkezdett palyazati adatlapjat elmentheti. A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad
és a Megkezdett palyazatok mentpontbdl érhetd el, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt a
[Véglegesités] gomb segitségével. A [Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti a
Tamogataskezel6 a palyazatot elkildottnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat
statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt, a palyazat palyazati azonositét és iktatészamot
kap.

1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki az 6sszes itt talalhaté mezét az adatlap elinditasakor, illetve a

palyazat véglegesitésének hatasara.

2. Kotelezettségvallalé adatok
Jogi személyiséggel rendelkez palyazoknak igennel kell valaszolniuk a Kotelezettségvallal6 a
palyazéval azonos adatmezdben. Ennek hatdsara a rendszer a regisztracioé soran megadott adatokat
automatikusan beemeli a kitéltend® mezdkbe.
Jogi személyiséggel nem rendelkezb palyazéknak Kotelezettségvallald szervezetet kell megjeldlnitik
ezen az oldalon a nem valasz kijeldlése utan betdltédé adatlapon.

3. Szamlatulajdonos adatok
Azon szervezetek, amelyek nem rendelkeznek 6nallé bankszamlaval, azzal rendelkezé szervezetet
kell megjeldlnitk, és ezt nevezzik szamlatulajdonosnak. Amennyiben rendelkezik pénzforgalmi
szamlaszdmmal, kérjuk, ,igen” értéket jeldljon meg a ,Szamlatulajdonos a Palyazéval azonos”
adatmezd8ben. Ennek hatdsara a rendszer a regisztracié sordn megadott adatokat automatikusan
beemeli a kitdltendd mezdkbe.

4. Projektadatok
Ebben az adatcsoportban szerepelnek a palyazati projekt fontos adatai. A projektnek révid, egyedi

cimet kell adni, illetve meg kell adni a projekt kezd6 és vég datumat is. A projekt kezdete datum nem
lehet korabbi, mint 2017. majus 1. és a projekt vége datum nem lehet késébbi, mint 2018. aprilis 30.
Az itt megjeldlt datumot fogja a Tamogataskezeld a beszamolaskor figyelembe venni, ezért kérjik,



ugy hatarozzak meg a datumokat a palyazati felhivasban régzitett informaciok alapjan, hogy abba a
projekt el6készitési és értéklelési, lezarasi feladatai is benne legyenek.

A megvalésulas helyénél a projekt legjellemz8bb orszag és telepllésadatat kell megadni. A
kapcsolattartora vonatkozé informaciokat nem koételez6 megadni, azonban a koénnyebb
egyuttmikodés miatt kérjuk, toltsék ki ezt is.

5. Pénzugyi adatok
A projekt legfontosabb pénziigyi adatait lathatja ezen az oldalon. Az itt talalhaté adatmezdket az
EPER a Palyazo altal megadott adatok és beépitett képletek segitségével automatikusan tolti.

6. Informaciés adatok
A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldaldra vonatkozé adatok, melyek kitoltése
nem kotelez6. Amennyiben a ,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?” mez8ben igennel
valaszol, ugy projektjét az www.emet.gov.hu oldalon kézzétehetjuk.

7. _Koltségvetés
Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,bevétel” és ,kiadas” oldalanak segitségével a palyazati

projektjének koltségvetési adatait. A koltségvetés uUgynevezett f6 és alsorokra oszlik, melyet
betltipussal és szamozassal is megkulénbdztetlink. Fésornak nevezzik példaul a Dologi kiadasokat
(jelolese ,A”), melynek egyik alsora a ,Kommunikacios koltségek” (jelolése példaul: ,A5"). A
koltségvetési tablazat kitdltésénél kérjik, lgyeljen az Utmutatdban meghatarozott feltételekre,
eléirasokra. Vannak olyan koltségnemek, amelyekre tamogatas nem igényelhetd, ezeknél a tételeknél
a tdmogatasi 6sszeg mezd kitdltése nem lehetséges. Ugyanigy nem lehetséges az 0sszegz6 sorok
(fésorok) kdzvetlen kitoltése (pl. Dologi kiadasok), ezeket a rendszer a bevitt adatok alapjan szamolja
ki. A projekt koltségvetését, kuldondésen az igényelt tamogatasi 6sszeget a Tamogathatd kiadasok
pontban részletezett, az AFA elszamolhatésagara vonatkozo rendelkezések alapjan kell megtervezni.
A kiadastipusok 2 nagy csoportba (tovabbiakban: f6sorba) sorolva talalhatéak meg a palyazatban:

A. Dologi kiadasok

C. Targyi eszk6zdk, immaterialis javak

8. A Palyazati Urlap adatai
A palyazoénak az alabbi, specifikus, palyazati kategériara és alkategoriara jellemzd kérdésekre kell
valaszt adnia a palyazat elkészitése soran.

- A palyazé szervezet bemutatdsa: a palyazé szervezet ifjusagi terlleten végzett
tevékenységének bemutatdsa az alabbi szempontok szerint:
o A szervezet altaldnos ismertetése, bemutatasa.
o A palyazott programhoz koézvetlenil kapcsolodd eddigi tevékenységek
részletezése, bemutatasa.

- A projekt el6zményeinek, hatterének bemutatasa: Kérjuk, mutassa be a programsorozat
tevékenységeit — a célcsoport sajatossagainak bemutatasa (féldrajzi, életkori megoszlas,
szervezeti hattér), kivalasztasanak szempontjai, el6zetes ismeret és szikséglet
felmérése, a programsorozat megszervezésének, témavalasztasanak indokoltsaga. A
programsorozat hogyan illeszkedik a célcsoport szikségleteihez? Melyek azok az
ismeretek, készségek, kompetenciak, amelyek elsajatitasat kivanjak a programsorozattal
elésegiteni, illetve hogyan jarul hozza a szervezet szolgaltatdsainak, projektjeinek
fenntarthatobba tételéhez, szakmai szinvonaldnak emeléséhez?

- A programsorozat lebonyolitasanak bemutatasa: Kérjik, mutassa be a programsorozat
altalanos és konkrét céljat, témajat, tervezett helyszinét, idépontjait, résztvevok
tervezett szamat.

- A programsorozat el6készitésében, lebonyolitdsaban egyuttmikdédd szervezetek,
informalis csoportok ismertetése, bemutatdsa: Kérjik, ismertesse a palyazati program
soran egyuttmikodd szervezeteket, csoportokat, tovabba a palyazati programban vallalt
megvaldsitasi, résztvevli szerepuket.

- A megvaldsitott palyazati program varhaté koézvetlen és kozvetett eredményei,
megszerezhetd kompetenciak. A megvalositott program milyen koézvetlen és kozvetett
eredményei varhatok a résztvevdk és kdrnyezetik valamint a megvaldsiték tekintetében?

- Ertékelés, utdmunkalatok: Kérjik, irja le, milyen értékelést (program szinti értékelés),
utdmunkalatokat tervez a programsorozat lebonyolitdsat kdvetéen. Hogyan biztositja a
programsorozat, annak moédszereinek, eredményének széles korli megismertetését?
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- Magyarorszagi székhellyel rendelkez6 péalyazé esetében: a palyazé szervezet
statuszanak megfelelé hatalyos létesitést igazolé okirat — pl. alapitd okirat, alapszabaly,
létesité okirat — hitelesitett oldalh(i digitalis masolatat kérjik, csatolja palyazatahoz
(oldalhd digitalis masolat alatt értjik a dokumentumok eredeti, a szervezet altal alairt
példanyanak beszkennelt formatumat.) Hataron tuli palyazd esetében: palyazé és a
magyarorszagi befogadd szervezet statuszanak megfelel6 hatalyos létesitést igazolo
okiratok — pl. alapitdé okirat, alapszabaly, létesit6 okirat — hitelesitett oldalhl digitalis
masolatat (illetve a magyar nyelvii forditast) kérjik, csatolja palyazatahoz. (Oldalhi
digitalis masolat alatt értjik a dokumentumok eredeti, a szervezet altal alairt példanyanak
szkennelt formatumat).

- Hataron tali palyazé esetében: szervezetek (palyazé és befogado) I|étezését
jogszabalyban meghatarozottak szerint igazolé okirat — pl. térvényszéki kivonat,
cégkivonat, nyilvantartasba vételrél sz6l6 igazolas stb. — 30 napnal nem régebbi eredeti
példanyanak oldalh( digitalis masolatat keérjik, csatolja palyazatahoz, illetve a magyar
nyelvi forditasat is.

Amennyiben a fentiekben szerepl6 valamely dokumentumot nem sziikséges benyujtania
és az az EPER-ben kételez6 mez6, kérjuk, csatoljon fel egy Word (.doc) dokumentumot
.Nem relevans” szbveggel.

9. Tarolasi nyilatkozat
Pontosan meg kell adnia a palyazati dokumentacié és a tamogatas szabalyszer( felhasznalasat
igazold elkulénitett nyilvantartas tarolasi helyét.

10. Egyéb nyilatkozatok

A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az (rlapon szerepld nyilatkozat tartalmat. Felhivjuk
figyelmét arra, hogy tdamogatas nem folydsithatd, amig — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a
foglalkoztatast el6segité képzési tamogatasok kivételével — a palyazénak adé-, jarulék-, illeték- vagy
vamtartozasa (a tovabbiakban: kéztartozas) van. A kdztartozas-mentesség ellenérzése érdekében a
palyazéknak hozza kell jarulniuk ahhoz, hogy a koztartozasok figyelemmel kisérése érdekében a
Tamogataskezel6 és a Kincstar a palyazoknak jogszabalyban meghatarozott személyes adatait
kezelje, és azokrol adatot szolgaltasson az allami addhatosag és a vamhatdésag részére (igy név
(megnevezés), lakhely (székhely) és adoszam, adéazonosité jel), ezen til a palyazoknak hozza kell
jarulniuk ahhoz, hogy a Kincstar altal mikodtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataikhoz -
azok konstrukcios forrasainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétél fliggetlenil - a jogszabalyban
meghatarozott jogosultak és tamogatasok folydsitéi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati
Ellen6érzési Hivatal, az Eurdpai Tamogatasokat Auditalé F&igazgatésag, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium és a csekély 6sszegli tamogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek.

Fontos kitérniink még az allamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.)
48/B. §-(1) bekezdésében leirt 6sszeférhetetlenség fogalmara, amely alapjan egyes szervezetek és
személyek nem indulhatnak palyazéként és nem részesulhetnek tdmogatasban. Ebben a pontban
arrdl is nyilatkoznia kell a palyazénak, hogy kizaré dsszeférhetetlenségi okok nem alinak fénn vele és
szervezetével szemben sem.

FIGYELEM! A palyazat elkészitése soran nagyon fontos és elengedhetetlen miivelet a palyazat
véglegesitése. Csak a véglegesitett palyazatokat tekintjik beérkezettnek, ezek kerlinek érvényességi
ellendrzésre. A palyazat megirasat a beadasi hataridé lejartaig barmikor felfiggesztheti, a megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal, hogy munkdja kézben elmentse a mar
beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara a rendszer elmenti a beirt adatokat és a
palyazat atkertl a ,Megkezdett palyadzatok” menupontba. Itt folytathatja a [Megkezdett palyazat
modositasa] gombbal a munkat. A mentés funkciék hatasara tartalmi ellenérzést nem végez az
EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a koételez8en megjeldlt adatmezdk stb.
megfelelnek-e a beallitott feltételeknek, ugy az [Ellenérzés] gombot kell hasznalnia. Hatasara
hibalizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre. Az [Ellendrzés]
gomb barmikor hasznalhatd, egyetlen esetben kételez6 hasznalni: a palyazat véglegesitése el6tt.
Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran hasznalja az ellendrzés funkciét, hogy elegendé
ideje maradjon a szlkséges javitasokra. A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad,
ameddig a Palyazé nem véglegesiti azt a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu
palyazat a beadasi hataridd lejartaig barmikor médosithatd, valtoztathato. Véglegesités utan erre mar
nincsen lehetéség, a Véglegesités gomb megnyomasa utan tekinti a tamogataskezel6 a palyazatot
elklldottnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett”
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statuszra valt, atkerll a ,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati azonositot és iktatoszamot
ad, valamint egy értesités is kerll a Palyazé olvasatlan Uzenetei k6zé, mely a fentiekrél tajékoztatast
nyujt.

A véglegesités utdn a palyazatat mar nem tudja modositani, igy kérjiuk, figyelmesen tanulmanyozza
azt at, illetve ne hagyja e feladatot a beadasi hatarid6é napjaral

6. A palyazatok benyujtasanak hatarideje

Hataridében benyujtottnak mindsul az a palyazat, amely 2017. aprilis 18. 23:59 percig az EPER-ben
véglegesitésre kerllt.

Azon palyazatokat, amelyek nem keriilnek véglegesitésre a beadasi hatariddig (statusza ,megkezdett”
maradt), azokat a Tamogataskezel6 nem tekinti benyujtottnak, figyelmen kivil hagyja, s mar
érvényességi ellenérzésnek sem veti ala.

Az EPER-ben a megadott beadasi hataridd utan palyazatot véglegesiteni nem lehet.

7. A palyazatok érvényességi ellendrzése

FIGYELEM! A palyazat befogadasardl a Tamogataskezeld a palyazat benyujtasat kdvetd hetedik
napig elektronikus befogadé nyilatkozatot bocsat a palyazé rendelkezésére, vagy amennyiben a
benyujtasi és jogosultsagi kritériumok ellenérzését kdvetéen megallapitja a palyazat érvénytelenségeét,
tovabbi érdemi vizsgalat nélkiil elektronikus uton (az érvénytelenség okanak megjeldlésével) elutasitja
a palyazatot.

A palyazat befogadasa soran vizsgalni kell, hogy

a) a palyazat a benyujtasra meghatarozott hataridén belll kertlt benyujtasra,

b) az igényelt koltségvetési tamogatas 6sszege nem haladja meg a maximalisan igényelheté
meértéket, és a tamogatasi arany nem haladja meg a palyazati kiirasban meghatarozott
maximalis tamogatasi intenzitast, és

c) a palyazé a palyazati kiirasban meghatarozott lehetséges tamogatast igényléi kdrbe tartozik.

A palyazatokat a Tamogataskezelé formailag ellenérzi a beadasi hataridé lejartat koveté 10
munkanapon beltl. A palyazatok formai ellenérzésének kritériumai az alabbiak:

a) a palyazati Grlapok kitoltottsége, megfelelésége, az eldirt dokumentumok, nyilatkozatok

csatolasa,

b) a Regisztraciés Nyilatkozat postara adasanak datuma, megfelelésége,

c) palyazati dij befizetése és a befizetés igazolasa,

d) érintettség esetén a kozzétételi kérelem postara adasanak datuma, megfelelésége,

e) egy palyazo altal benyujtott palyazatok szama.

A palyazat beérkezését kovetéen egy alkalommal lehetéség van hianypétlasra.

A palyazat szakmai tartalmaval kapcsolatban hianypoétlasra nem keril sor. A hianypétlasi
felhivast a Tamogataskezel6 elektronikus uton kiildi ki — EPER lizenetként, illetve a palyazé
altal hasznalt e-mail cimre elektronikus levélként — a hianyossagok felsorolasaval, 7 napos
hianypétlasi hataridé megjelolésével.

Az internetes palyazati adatlaphoz két6dé hianypétlast a Palyazé az EPER-ben végzi el ugy, hogy a
szilkséges modositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palyazatot, legkésébb a
hianypétlasra nyitva allé hataridé utolsé napjanak 23:59 6rajaig. Amennyiben a hianypétlas egyéb
feltételek potlasara, kiegészitésére szolit fel (pl. regisztraciés nyilatkozat megkildése), ugy a
Palyazénak a hianypdtlasi felhivasban foglaltak szerint kell eljarnia.

Amennyiben a Tamogataskezel6 a hianypétlas ellenérzése soran ujfent megallapitja, hogy a palyazat
nem felel meg a palyazati felhivasban és az internetes adatlapban foglalt feltételeknek, megallapitja a
palyazat érvénytelenségét és az érvénytelenség okanak megjeldlésével elektronikus értesitést kild a
Palyazénak a palyazatkezel6 rendszeren keresztil a hianypétlas beadasi hataridejétél szamitott 10
munkanapon belil.

Hataridében benyujtottnak mindsil az a hianypétlas, amely az értesitésben megjeldlt hataridén bellil
(a hataridé utolsé napjanak 23:59 6rajaig) elektronikus uUton a Tamogataskezel6 internetes
palyazatkezel6 rendszerébe megérkezett, illetve a papiralapd melléklet hianypotlasa, amelyet a
hianypaétlasi felhivasban megijeldlt hataridé utolsé napjan postara adtak vagy eddig az idépontig a
Tamogataskezel6 székhelyén személyesen benyujtottak.
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8. A palyazatok pontozasi szempontrendszere és értékelése
Az érvényes, befogadott palyazatokat a Tamogataskezel§ a Gyermek és Ifjusagi Alapprogram
Tanacsa elé terjeszti. A Tanacs az alabbi szempontok alapjan értékeli a palyazatokat:

Ertékelési szempontrendszer Pontozas

Mennyire felel meg a tervezett szakmai program a palyazati felhivasnak,

illeszkedik-e a palyazati célokhoz? 0-10
A palyazati program el6készitésében egyértelmliien megjelenik az elézetes 0-5
ismeretek és sziikségletek feltérképezése?
A palyazati program el6készitd és utankdvetd szakasza j6l kidolgozott és 0-5
illeszkedik az altalanos és konkrét célokhoz?
A szakmai program bemutatasanak részletezettsége, szinvonala,
kidolgozottsaga. Bemutatasra kertl-e a programsorozat altalanos és

o Y , o : 0-15
konkrét célja, témaja, tervezett helyszine, id6épontjai, részletes szakmai
programterve?
A palyazati program kidolgozasaban és megvaldsitasaban milyen 0-5

meértékben vesznek részt az egyuttmikédé partnerek?

A palyazati program soran alkalmazott modszerek jol kidolgozottak,
hozzajarulnak a projektben megfogalmazott célokhoz, a vart eredmények 0-10
eléréséhez?

A programsorozat megvalositasa hozzajarul-e ifjusagi kozosségek

létrejottéhez és megerdsitéséhez, ifjusagi kozosségi kezdeményezések 0-10
megvaldsulasahoz, tovabba elésegitik a fiatalok tarsadalmi részvételét?
A programsorozatban résztvevék létszama, megoszlasa. 0-10
Megalapozottak-e a bemutatasra kerlld koézvetlen és kdzvetett
eredmények? Readlisan felmérte és bemutatta-e a palyazé a varhato 0-10
hatasokat?
Mennyire megalapozott, kidolgozott és redlis a program koltségvetése?

. 0-15
llleszkedik-e a tervezett programhoz?
A palyazé hogyan gondoskodik a programsorozat eredményeinek széles 0-5

korl bemutatasarol?

Elényt jelentd szempontok

A programsorozat [290/2014. (XI. 26.) Korm. rendelet szerint]
kedvezményezett jarasban vagy atmenetileg kedvezményezett telepllésen Max. 1 pont
valosul meg és/vagy hatranyos helyzet( fiatalokat von be a programba.

A programsorozat tervezése, lebonyolitdsa és utankdvetése soran
figyelembe veszik a fogyatékkal él6k specidlis igényeit (akadalymentes Max. 1 pont
épllet, a tananyag és mas dokumentum biztositasa, gyakorlatok tervezése)

A palyazé szervezet a KMR régidban bejegyzett vagy hataron tali / a

programsorozat a KMR régiéban vagy hataron tul valdsul meg 0 vagy 5 pont

Osszesen elérheté maximum pontszam 107 pont

A Tanacs dontési javaslatat a palyazatok beadasi hataridejétdl szamitott 45 napon belll teszi meg,
amelyet a Tamogataskezel6 legfeliebb 10 napon belll felterjeszt aldirasra az allamtitkarnak. A
tdmogatasokrol a csaldd-, ifjusadg- és nemzetkdzi Ugyekért felelés allamtitkar dont a felterjesztéstél
szamitott 10 napon beldl.

Az eredményhirdetés varhaté idépontja: 2017. junius 18.

9. Szerzodéskotés

A tamogatasi dontésrél széld értesitések tartalmazzak a szerz6déskotés feltételeit és az ahhoz
szikséges dokumentumok bekildési hataridejét, modjat. A tdmogatas igénybevételére a tamogatasi
szerz6dés keretei k6z6tt van lehetéség, a szerz8dés megkdtéséhez szikséges dokumentumokat a
kedvezményezettnek az értesitésben megijeldlt hataridére kell megkuldenie.

A Tamogataskezel6 a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a szerz6déskétéshez

szilkséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, illetve a
kedvezményezett elmulasztotta az értesitésben szerepld hataridét, a Tamogataskezeld a

13



kedvezményezettet 12 napos hatéridével, maximum két alkalommal hianypétlasra szdlitja fel. A
felszodlitdsokat elektronikus uton (EPER Ulzenet) kildi meg.

A tamogatasi szerz6dés megkotésére a tamogatasrol szol6 értesités kézhezvételétdl szamitva
60 nap all rendelkezésre. Ervényét veszti a tamogatasi dontés, ha a szerzédés a tamogatasrol
sz0l0 értesités kézhezvételétdl szamitott 60 napos hataridét koveté tovabbi 30 napon beliil a
palyazé mulasztasaboél, vagy neki felrohaté egyéb okbdol nem jon létre. A szerzd8déskotés
meghiusulasarél a Tamogataskezeld elektronikus és postai uton értesiti a palyazot.

A tamogatasban részesiilével a szerz6déskodtéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében vald
teljesilése esetén a tdmogatasi szerz6dést a Tamogataskezel6 koti meg.

Tamogatas csak akkor nyujthatd, ha a kedvezményezettnek az Emberi Er6forrasok Minisztériuma felé
a Tamogataskezel6 altal a Palyazatkezel6 Rendszerben (www.csini-int-pr.hu) kezelt és lebonyolitott
eléiranyzatok tekintetében korabbi tamogatasbdol szarmazo, lejart hatarideji elszamolasi vagy
visszafizetési kbtelezettsége nincs.

9.1. A szerzédés megkotésének feltételei
- A palyazat benyujtasanak idépontjaban a Palyazé és a Befogadd szervezet megfelel a rendezett
munkaiigyi kapcsolatok feltételrendszerének és az Aht. 50. § szerint vizsgalandé jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet adatait rendelkezésre bocsatja;
- A Palyazéval és a Befogado szervezettel kapcsolatban nem merdlt fel olyan tény, koriimény, amely
miatt a szerz6désben foglalt nyilatkozatok megtételére nincs lehetésége;
- A palyazat benyujtasakor vagy azt kévetéen nem indult ellene jogerés végzéssel elrendelt cséd-,
felszamolasi, végelszamolasi vagy egyéb — a megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott
— eljaras, vagy a szervezet birésagi nyilvantartasbol valo térlését az ligyészség nem kezdeményezte;
- A Tamogat6 altal meghatarozott mértékii sajat forras a Palyazé vagy a Befogadd szervezet
rendelkezésére all, tovabba errdl nyilatkozik, és igazolja;
- A Palyazonak és a Befogadd szervezetnek — a pénzbeli szocialis, joléti ellatasok és a foglalkoztatast
elésegité képzési tamogatasok kivételével — nincs esedékessé valt, meg nem fizetett ado-, jarulék-,
illeték- vagy vamtartozasa (kéztartozas);
- A Palyazo és a Befogadd szervezet hozzajarult, hogy a Kincstar altal mikddtetett monitoring
rendszerben nyilvantartott adataihoz - azok konstrukciés forrasainak koltségvetésbeli
elhelyezkedésétdl fiiggetlenil — a jogszabalyban meghatarozott jogosultak és a tamogatasok
folyositéi, az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az Eurépai Tamogatasokat
Auditalé Féigazgatéosag, a Nemzetgazdasagi Minisztérium és a csekély Osszegli tamogatasok
nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek;
- A tamogatott tevékenységhez sziikséges jogerds hatdsagi engedélyekkel a palyazé és/vagy a
befogadd szervezet rendelkezik;
- A tamogato altal eldirt biztositékokat a Kedvezményezett és a Befogadd szervezet rendelkezésre
bocsatja legkésébb a tdmogatas folydsitasat megel6zéen;
- A palyazo gazdasagi tarsasag eleget tesz az Aht. 50. § (1) bekezdésben, valamint a 2009. évi CXXII.
térvény 2. §-aban foglalt kdvetelményeknek;
- jogszabaly altal vagy a tédmogatasi szerz6dés megkotésének feltételeként meghatarozott
nyilatkozatokat a Palydz6 és a Befogadd szervezet megteszi, a dokumentumokat benyujtja, vagy a
megtett nyilatkozatat nem vonja vissza.

A tamogatasi szerz6dést el6szér a Kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mind az 6t példanyat
kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolé6 dokumentumon (alairasi
cimpéldany) szereplé alairasképpel megegyezéen. Amennyiben a szervezet cégszer(i alairasa
pecséttel egyltt érvényes, Ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerz6déseket. A szervezet
hivatalos képviseldjének / képvisel8inek kell a szerz6dést és minden dokumentumot alairnia, aki(k) a
nyilvantartast vezetd szerv (pl. birésag) altal kiadott igazolason nevesitve van(nak). Amennyiben a
szerz6déskotés soran a hivatalos képviseld meghatalmazott Utjan jar el, abban az esetben a
szerz6dés alairasara feljogositdé meghatalmazas eredeti példanyat szikséges csatolni. (A tamogatasi
szerz6dés 5 példanyan tul minden mas szikséges dokumentumot elegendd egy példanyban
megkuldeni!)

9.2. Szerzdodéskotés elotti moédositasi kérelem
A tamogatasrol széld dontés — amennyiben a Tamogatd altal megitélt tamogatas 0Osszege
alacsonyabb a palyazoé altal igényelt tamogatasnal — rendelkezhet oly mdédon, hogy meghatarozza
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azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tamogatas felhasznalhaté. Ebben az
esetben, illetve alacsonyabb megitélt 6sszeg esetében a Tamogataskezeld felhivia a Palyazét arra,
hogy nyilatkozzon a hianyz6 sajat forras rendelkezésre allasarol, vagy a Tamogatd hatarozatanak
megfeleléen modositsa a palyazati programjat. A Palyaz6 az igényelt és a megitélt tamogatasi 6sszeg
aranyaval megegyez6en maédosithatja a program teljes koltségvetését. A modositas soran a felhivas
altal el6irt tartalmi kdvetelményeket be kell tartani, s a moédositdas nem zarhatja ki azoknak a
programrészeknek a megvaldsulasat, amelyeket a Tamogaté a palyazat elbirdlasa soran — a
felhivasban rogzitett szempontoknak megfeleléen — elényként értékelt. A moddositott palyazati
programot jovahagyas céljabol a Tamogataskezel6 részére a tamogatasi szerz6dés megkdtése elbtt
be kell nyujtani az eredeti palyazattal azonos modon. Szerz6déskotésre csak a Tamogaté vagy a
Tamogataskezel6 altal elfogadott médositasok esetén keriilhet sor.

10. A tamogatasi 6sszeg folyésitasa

A tamogatas a Palyazo altal megjeldlt tamogatasi idészakban, 2017. majus 1. és 2018. aprilis 30.
kozott megvaldsult gazdasagi esemény felmeriilt koltségeihez nyujtott vissza nem téritend6
pénzbeli tAmogatas, melynek folyositasa egy 6sszegben, tamogatasi eléleg formajaban torténik.

Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 87. § (1) bekezdése érteimében tamogatasi eléleg a beszamol6é vagy
részbeszamol6 elfogadasat megelézden is folydsithaté.

A tamogatas folyositasa a palyazati felhivasban meghatarozott eléiranyzat terhére, banki utalas utjan
kozvetlenil a Kedvezményezett, illetve amennyiben nincs sajat bankszamlaszama és adészama, az
altala a palyazatban megjeldlt Kotelezettségvallalé szervezet szamlajara torténik.

A Kedvezményezett kdteles a tamogatas igénybe vételének jogossagat igazolé szamviteli bizonylatait
elkilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Koztartozas fennallasa esetén a Kedvezmenyezettet a koztartozassal csokkentett sszeg illeti meg
(Avr. 90. §).

11. Szerz6déskotés utani médositasi kérelem

A tamogatasi szerz6désben a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a
tamogatott program megvalésitasa meghildsul, tartés akadalyba (itkozik, a szerz6désben foglalt
Utemezéshez képest késedelmet szenved, vagy a palyazati program megvalésitdsaval kapcsolatban
barmely korilmény megvaltozik, akkor legkésébb 8 napon bellil bejelenti ezt a Tamogataskezelének.

Modositasi kérelem benyujtasara legkésobb projekt vége datum lejartat megel6z6 30. napig
van lehetéség. A moddositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni. Kérjik, hogy
szerz8désmodositasi kérelmuiket id6ben nyujtsak be!

12. Atamogatas elszamolasa és ellenérzése

A Kedvezményezettek a tamogatés felhasznélasardl a tamogatasi szerz6dés és a gazdalkodasukra
vonatkozd elbirdsok szerint kotelesek szamot adni szakmai beszdmold és pénzigyi elszamolas
formajaban (egylttesen: beszamold). A pénzigyi elszamolas és a szakmai beszamold csak
egyulttesen tekintheté beszamoldnak, vagyis ha valamelyik rész hianyzik, akkor ellenérzés nélkul
hianypaétlast kild a Tamogataskezeld a hianyzé rész pétlasara vonatkozoan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszeriien, a Tamogaté dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerz6désben
rogzitett keretek kozott kerllt felhasznalasra. Az EPER erre vonatkozd adatainak megfeleld
kitdltésével és a szikséges mellékletek csatolasaval a Kedvezményezettnek hitelt érdeml&en
bizonyitania kell a tdmogatas szerzédés szerinti felhasznalasat.

A beszamold benyujtasanak végsd hatérideje a palyazati projekt befejezését kdvetd 30. nap.

A beszamolot a Tamogataskezel6 vizsgalja meg és maximum két alkalommal, 22 napos hataridével a
hianyossagok kijavitasara, pétlasara felszolitia a Kedvezményezettet. A hianypotlasi felszélitasokat
elektronikus Uton kiildi meg. Ha a Kedvezményezett nem pétolta a hianyossagokat vagy azoknak nem
a hianypotlasi felhivasokban meghatarozott modon tett eleget a felszélitasokban megjeldlt hataridére,
ugy tovabbi hianypétlasra nincs lehetdség.
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A Kedvezményezett csak a szakmai beszdmolé és a pénzugyi elszamolas elfogadasa esetén
tekintheti a szerz6désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamolo készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a teljes koltségvetéssel (a
tamogatas teljes Osszegével, a sajat forrassal, valamint az allamhaztartasb6l szarmazé
tamogatassal is) el kell szamolni. Amennyiben a tamogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, ugy a maradvanydsszeget vissza kell utalni az Emberi
Eréforras Tamogataskezel6 10032000-01220328-50000287 szamu szamlaszamara a palyazati
azonosité kdzlemény rovatba valo feltlintetésével.

A beadott beszamolé elbiralasra kertl, amely utan az alabbi dontések hozhatdk:
- abeszamolé elfogadasa,
- abeszamolé elutasitasa,
- abeszamolo részbeni elfogadasa.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithatdé a szerzddésszerli teljesités. A
Tamogataskezel6 igy dont abban az esetben is, ha a Palyazd dnkéntesen visszafizeti a fel nem
hasznalt tdmogatasi 6sszeget.

A beszamol6 elfogadasa esetén a Tamogataskezeld értesiti a szervezetet a palyazat lezarasardl.

A beszamol6 elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal valé elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a
kovetkezdk (részletes szabalyozast a tamogatasi szerzédés tartalmaz):
- aKedvezményezett a hianypotlasi felszélitasokat kdvetden sem kiildott be egyaltalan szakmai
beszamolét és/vagy pénzlgyi elszamolast, vagy a hianypoétlasi hataridét elmulasztotta;
- a Kedvezményezett szakmai beszamoléja és/vagy pénzigyi elszamolasa teljes egészében
elfogadhatatlan;
- aKedvezményezett a beszamolas soran szerz6désszegést kdvetett el.
Elutasitd dontés esetén sor keril a tdmogatasi szerz6déstdl vald elallasra. A szerz6dést megszegd
szervezetnek ilyen esetben a Tamogataskezel6 felszélitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tdmogatasi
Osszeget a meghatarozott kamat 6sszegével ndvelten.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. llyen esetben meghatarozasra keril, hogy a pénzlgyi elszamolas mely
tételei/dsszegei, illetve a szakmai beszamol6é mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.

12.1. Pénziigyi elszamolas

A pénzigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tamogatasi szerzédésben megjeldlt
id6szakban megvalosult gazdasagi események koltségeit, a tamogatasi 0sszeg felhasznalasat igazolo
szamviteli bizonylatokat és azok pénzigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat egy
szamladsszesit6 melléklettel egyltt kell benyujtania az EPER pénzigyi elszamolas moduljanak
hasznalataval. Az elszamolast az 4&ltaldnos forgalmi adérdl szoldo 2007. évi CXXVIL. térvény
(tovabbiakban: AFA térvény), a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. tdrvény (tovabbiakban: Szamviteli
térvény), valamint a 23/2014. (V1.30.) NGM rendeletben leirt tartalmi és alaki kdvetelményeknek
megfelel6, a gazdasagi esemény felmerllt kdltségeit alatdmaszté szamviteli bizonylatok és annak
értékének pénzugyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatok megkuildésével kell megtenni. Minden
nem magyar nyelvl bizonylat tartalmérdl és lényeges adatairdl magyar nyelvl forditast kell késziteni,
a forditast olvashatéan kell a hitelesitett masolatra ravezetni).

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolédjon a programhoz, bizonyitsa a program
megvaldsitasat, a szamviteli bizonylatok altal alatamasztott gazdasagi események teljesitési datumai,
teljesitési id6szakai kapcsolodjanak a projekt megvaldsitasahoz, tamogatasi id6szakhoz, valamint a
szerz8désre hivatkozé bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerzé6déseket. Kérjuk, tgyeljen arra,
hogy a szamlan a kibocsato a teljesités napjaként csak egy adott napot jel6ljon meg és ne idészakot,
mert ezt az AFA toérvény altal tamasztott feltételek megkdvetelik. Amennyiben a szamla alanyi
adomentes tevékenység/szolgaltatas/termékértékesités céljabdl kerult kiallitasra, kérjik, ennek tényét
a szamlan is feltintetni a kibocsaté altal (pl. AM).
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A pénzigyi elszamolast a teljes koltségvetésrél (tamogatasi 6sszegrél, valamint a sajat forrasrél és az
allamhaztartasbdl szarmaz6 tamogatasok) kell elkésziteni, a palyazatban talalhatd koltségvetés -
modositas esetén a legutolsé elfogadott — koltségtipusai és dsszegei alapjan.

A kovetkez6 pontokban szeretnénk felhivni figyelmét néhany fontos informaciéra.

12.1.1. Pénziigyi elszamolas formai kellékei
Felhivjuk figyelmét, hogy az elszamoldskor benyujtott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfeleléen és hianytalanul kitéltotten fogadhatéak el figyelembe véve a 12.1.6. pontban
leirtakat is. Az elszamolas soran hidnyos, vagy hianyosan kitdltétt, olvashatatlan vagy nem
eredeti vagy nem szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolat nem fogadhato el.

Ezért kérjik, kiléndsen a szamla atvételekor ellenérizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag
megfelel-e az AFA térvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van
kitoltve. Kérjuk, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatosagat feltétlentl ellendrizze
atvételkor:

- aszamla kiallitasanak kelte és sorszama;

- aszallité neve, cime és addszama;

- avevd neve és cime;

- ateljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatol;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jeldlésére — a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan — a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba mennyisége, illetleg a
nyujtott szolgaltatdas megnevezése, annak jeldlésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - a térvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az
természetes mértékegységben kifejezhetd;

- az ado alapja és mértéke (egyszerUsitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazé Osszege, jogszabalyban meghatarozott adémértéknek
megfelel6 szazalékérték);

- aszamla 6sszesen értéke forintban.

Amennyiben a szamlan nem szerepel VTSZ vagy SZJ szam, abban az esetben a pénzlgyi
elszamolas ellenérzésekor a szamlan szerepl6 megnevezés, a szdmla tartalma alapjan kerul a
szamlan szereplé koltség, raforditds besorolasra az egyes koltségkategoriakba, ezért kérjik,
ellenérizzék a szamlan szerepld termék vagy szolgaltatds megnevezését.

Kilfoldi szamlakkal szemben tamasztott kovetelmények
Kulféldi szamlak elszamoldsahoz minden esetben forditast kell csatolni, valamint ,forintositani”
kell a szamlat. A kuilfoldi szamlaval kapcsolatban a kdvetkez6 rendelkezéseket kell betartani:
- kulféldi szamla mellé a Kedvezményezett altal cégszerlien aldirt forditast kell csatolni,
amelynek tartalmaznia kell:
o aszamla sorszamat és kiallitdsanak keltét,
o ateljesités idépontjat,
o a vasarolt termék vagy szolgaltatas megnevezését, amennyiben van
mennyiségét, egységarat,
o avasarolt termék vagy szolgéltatas értékét,
o a vasarolt termék vagy szolgaltatas forintra torténd atszamitasat, az alkalmazott
arfolyam feltintetésével;
vagy
- a Szamviteli térvény 166. § (4) bekezdésének megfeleléen, az idegen nyelven kibocsatott,
illetve befogadott idegen nyelvii szamviteli bizonylaton kell az adatokat magyarul
feltiintetni, amely abban az esetben fogadhaté el a tamogatds terhére, amennyiben a
magyarul feltiintetett adatok legaldbb a fent leirt, forditdssal aladtdmasztott
koévetelményeknek megfelelnek.

A pénzlgyi elszamolas részeként a Kedvezményezett, azaz a Tamogatott nevére és cimére
kiallitott szamla, szamviteli bizonylat fogadhaté el. Amennyiben a Palyazd Koételezettségvallald
kozremUkodésével kotott szerz6dést, ugy a Kotelezettségvallaldé nevére és cimére kiallitott
szamlak és pénzlugyi bizonylatok is elfogadhatok. Amennyiben a tamogatasi szerz&désben
Szamlatulajdonos szervezet is meg van jeldlve, ugy a Szamlatulajdonos nevére és cimére szol6
szamlak is elfogadhaték. Ha a Kedvezményezett a projekt egészére vagy egyes részeinek
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megvaldsitasara egyuttmiikddési megallapodast kotott egy masik szervezettel/személlyel, ugy a
szerz6dott fél nevére és cimére sz6lo szamlak és pénzigyi bizonylatok is elfogadhatdk, de ebben
az esetben a szerzédést/megallapodast mindenképpen csatolni kell az elszamolashoz.

Az elszamolashoz bekildendd bizonylatmasolatokat sorszamozni kell a szamladsszesitd
sorrendjével megegyezdéen, hogy a tételes ellenérzés soran a kifizetések egyértelmien
azonosithaték legyenek. A Palyazé a tamogatott tevékenység megvaldsitdsa soran a
koltségvetésbdl nyujtott és — ha elbirasra keriilt — a sajat forras terhére a szazezer forint
értékhatart meghaladé értékli, aru beszerzésére vagy szolgaltatdas megrendelésére iranyuld
szerzddést kizardlag irasban kothet. irasban kotott szerzédésnek mindsiil az elkiildétt és
visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerz6dés érvényességét nem érinti,
azonban a kifizetés a tdmogatott tevékenység koltségei kdzott nem vehet6 figyelembe.

12.1.2. Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése
A gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylatokat zaradékolni, majd hitelesiteni
kell a kdvetkezé médon:

- ZARADEKOLAS = az eredeti szamviteli bizonylaton (mind a tdmogatas, mind az éneré
terhére elszamolni kivant bizonylaton) szdveges formaban fel kell tintetni az adott
palyazat palyazati azonositéjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul: ,.... Ft az
IFJ-GY-17-A... palyazati azonositdészamu szerz6dés terhére elszamolva” (a palyazati
azonosito feltiintetése nem elegendéd!),

- HITELESITES = a (zaradékolt) eredeti szamviteli bizonylatot ezt kdvetéen le kell
fénymasolni, majd a masolatra pecséttel vagy kék tollal ra kell vezetni, hogy ,A masolat
az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési
szoveget),

- a fénymasolatot a képviselbnek vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszerii
alairasaval, datummal és bélyegz6 lenyomattal kell ellatnia.

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képviseld
akadalyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képvisel6 altal
alairt alakszer(i meghatalmazas csatolasa sziikséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szamolhaté el, vagy a Palyazé nem kivanja
elszamolni a teljes 6sszeget a tamogatds terhére, akkor a zaradékolasnak az elszamolasba
bedllitott 6sszeget kell tartalmaznia. (Pl.: Kommunikaciés koltségekre az érvényes palyazati
koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat értéke 120 000 Ft. Ebben az
esetben ra kell irni az eredeti szamviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft az IFJ-GY-17-A... palyazati
azonositészamu szerzddés terhére elszdmolva”.)

Arfolyamok alkalmazasa:

A kulféldi szamlan feltiintetett termék vagy szolgaltatas — a kiallité orszag pénznemében
kifejezett — értékét a szamla kifizetésének napjan, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett,
hivatalos devizaarfolyamon lehet forintban elszamolni a tamogatas terhére.

12.1.3. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok
Minden, a gazdasagi események kiadasait igazolé szamviteli bizonylathoz, annak értékének
pénzlgyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatot is csatolni kell, hitelesitve. Pénzlgyi
teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat:
- akoltség, kiadas készpénzben térténé megfizetése esetén:
= aKedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
= ha a szervezet nem vezet kiadasi pénztarbizonylatot idészaki pénztarjelentés,
vagy egyszeres konyvvitel esetében napl6fékényv, melyen szerepelnie kell a
nyité- és zard egyenlegnek, és csatolni kell az errél sz6l6 nyilatkozatot.
= |d8szaki pénztarjelentés vagy napléf6konyv esetén oldalhl hitelesitett
masolatokat kell benyujtani.
- atutalassal teljesitett kiegyenlités esetén:
= bank altal kibocsatott teljes bankszamlakivonat, vagy
= a Kedvezményezett altal kinyomtatott internetes an. szamlatorténet,
amennyiben az tartalmazza a nyité- és zaré egyenleget is.
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A pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent leirt modon.
(Amennyiben a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmien, hogy
melyik kifizetéshez kapcsolddik, akkor a pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot is
zaradékolni kell a fentiekben meghatarozottak szerint.)

A pénzigyi beszamoldhoz bekulldoétt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
- abizonylat sorszama;
- abizonylat kibocsatojanak neve, cime és adészama;
- apénztarbdl kiadott (atvett) 6sszeg;
- akifizetés idépontja;
- akifizetés jogcime;
- apénztaros, az atvevl és a kifizetést jovahagyo alairasa.

Kalfoldi  pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatokkal szemben tamasztott
kdvetelmények:
- készpénzben torténd kifizetés esetén:

o amennyiben kulfoldi kedvezményezett nevére kiallitott bizonylatokat kivannak
elszamolni, az adott orszag szabalyainak megfeleld, a szamviteli bizonylat
értékének medfizetését igazold bizonylat hitelesitett masolata

o pénzeszkdzokrdl és azok forrasairdl, valamint az azokban beallott valtozasokrol a
kulfoldi kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas

- atutalassal torténé teljesités esetén:
o bankszamlakivonat, vagy
o internetes szamlatorténet, amely a nyit6- és zard egyenleget is tartalmazza.

12.1.4. Sajat forras és az allamhaztartasboél szarmazoé tamogatasok elszamolasa
A sajat forras és az allamhaztartasbdl szarmazd tamogatasok elszamolasa is az EPER-ben
torténik, mint a tamogatasi 0sszegbdl fedezett kiadasok elszamolasa, viszont a szamviteli
bizonylatokat nem kell bekuldeni papir alapon a Tamogataskezel6hoz.
Kizarolag a koltségvetésben megjeldlt kiadastipusok szerinti elszamolas fogadhat6 el, amelyek
bizonyitjak a projekt szerz8dés szerinti megvaldsitasat!
A téritésmentes hozzajarulasrél a www.emet.gov.hu honlaprol letdltheté nyilatkozatmintak
formajaban is el kell szamolni: a szervezet hivatalos képvisel6jének nyilatkoznia kell a tarsadalmi
(6nkéntes) munkat végzék munkajanak, dologi feltételek biztositasanak, szolgaltatas
biztositasanak becsdlt forintértékérdl, illetve arrél, hogy munkajukért, a szolgaltatas biztositasaért
stb. pénzbeli ellenértéket nem szamoltak fel. A téritésmentes hozzajarulast igazolé nyilatkozat
csak 6nerd terhére szamolhato el koltségként, tAmogatéas terhére koltségként nem szamolhato el!

12.1.5. Hivatalos képvisel6 részére nyujtott kifizetés
A palyazé szervezet hivatalos képviselGje, vagy a hivatalos képvisel§ altal képviselt mas
szervezet részére a tamogatas terhére — akar megbizasi vagy véllalkozasi szerzbédés, akar
munkaszerzédés utjan — nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a tdmogatas teljes dsszegének 20
szazalékat.

12.1.6. Pénziigyi elszamolas kotelezo6 tartalma
A pénzigyi elszamolas részeként a kdvetkezéket minden esetben be kell kildeni papir alapon:
- az EPER-bél kinyomtatott szamladsszesité a szervezet hivatalos képvisel6je altal alairt,
eredeti példanya, amely az elszamolni kivant kiadasokat aldtdmaszté szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza;

- nem készpénzes sajat forras elszamolasa esetén a szikséges nyilatkozatok.

Szé&zezer forint értékhatart meghaladé elszamolni kivant bizonylatok esetében (tamogatési 6sszeg
vonatkozasaban) papir alapon bekildendé dokumentumok:
- az elszamolni kivant kiadasokat igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett
masolata valamint a teljesités igazolasanak hitelesitett masolata
- apénzugyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok hitelesitett masolata;
- dologi vagy felhalmozéasi kiadadsok esetén a kapcsolodd szerz8dés, megrendeld,
megallapodas hitelesitett masolata;
- Dbérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolddd bérleti szerz6dés hitelesitett
masolata;
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- konyvelési dij elszamolasa esetén a kdnyvelési dijhoz kapcsolédd szerz8dés hitelesitett
masolata, a teljesités igazolas hitelesitett masolata

- a szervezet tulajdonaban 1évé gépjarmii, a koltségvetés alapjan torténd, koltségeinek
elszamolasa esetén a gépjarmi forgalmi engedélyének hitelesitett masolata;

- amennyiben a szamlahoz megbizasi szerz6dés tartozik és a szamlan hivatkozas szerepel
a megbizasi szerz6désre, akkor a megbizasi szerzddés hitelesitett masolata, teljesités
igazolas hitelesitett masolata

A Palyazé a tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a koltségvetésbdl nyujtott és — ha
el6irasra kerllt — a sajat forras terhére a szazezer forint értékhatart meghaladd értékd, aru
beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzédést kizardlag irasban kothet.
irasban kotott szerzédésnek minésil az elkiildétt és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli
alak megsértése a szerz8dés érvényességét nem érinti, azonban a kifizetés a tamogatott
tevékenység koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

12.1.7. Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések
A beszamolaskor szerzédésmoédositasi kérelem benyujtasa nélkiil is eltérhet — a
Kedvezményezett irasbeli indoklasi kotelezettsége mellett - a palyazatban rogzitett, elfogadott
koltségtervtél az alabbiak szerint:

- a tervezett 6sszegtél lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 0Osszeget
elszamolhat az elnyert tamogatasbdl, de a betervezett dnerével el kell szamolni, arrol
lemondani nem lehet;

- a tamogatasi 0sszeg és a sajat forras, valamint az allamhaztartasbol szarmazo
tamogatasok erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fésorai
kozott a tamogatasi szerz6désben jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal térhet el
(kOltségvetési sor alatt a részletes koltségvetési tervben meghatarozott fésorokat kell
érteni);

- a pénzugyi elszamolas soran a koltségvetés egyes fésorain belll Uj koéltségvetési sor
(alsor) nyitasa nem megengedett a jovahagyott tdmogatasi 6sszegre és a sajat forrasra,
valamint az allamhaztartasbdl szarmazé tamogatasokra vonatkozd koltségvetéshez
képest, vagyis csak olyan alsorra szamolhaté el koéltség, amelyre a Kedvezményezett
korabban is tervezett tamogatasbdl és sajat forrasbdl, valamint az allamhaztartasbal
szarmazo6 tamogatasokbdl finanszirozott koltséget.

12.1.8. Pénziigyi elszdmolas elkészitése az EPER-ben
A tételes pénzugyi elszamolast is az EPER-be belépve tudja majd régziteni, ami nem valtja ki az
elszamolashoz tartoz6 pénzigyi dokumentumok papiralapon torténé benyujtasat.

A pénziigyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok f6bb adatait tételesen is rogziteni kell
az EPER-ben.

A rendszer pénzlgyi elszamolds modulja segitséget nyujt az egyes koltségsorok terhére
elszamolt d&sszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tdbbszdr elszamolt szamviteli
bizonylatokrdl stb.

Az elszdmolas elkészitéséhez a www.eper.hu honlaprdl letdltheté Felhasznaldi kézikdnyv nyuijt
részletes segitséget.

A pénziigyi elszamolas részleteirél az ,Utmutaté az IFJ-GY-17-A palyazati kategériara benyujtott
tdamogatasi igények alapjan biztositott koltségvetési tamogatasok szakmai és pénzigyi
elszamolasahoz” cimmel segédlet készil, igy jelen Utmutatdban nem térink ki részletesen az
egyes feltételekre, szempontokra, jellemzé hibakra. Az Elszamolasi Utmutaté a
Kedvezményezettek részére fog allni még a beszamolasi idészak el6tt.

12.2. Szakmai beszamolo6

A szakmai beszdmol6é a palyazatban vallalt feladatok megvalésulasat, a vallalt indikatorok
teljesitését mutatja be, az EPER-ben kell elkésziteni, a ,Beadott palyazatok” menlpont
kivalasztdsa utdn a [Beszamol6é beadasa] nyomdégomb hasznalataval a palyazat benyujtasanal
mar megszokott modon. A bekiildott szakmai beszamolé ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara,
hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoldban rogzitett kérdések
megvalaszolasaval megvaldsultnak tekinthets-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzugyi
elszamolas koltségvetési soraihoz.
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Itt kell szévegesen bemutatni a tamogatasi cél megvalosulasanak koértilményeit: milyen tagabb
célkitlizés részeként hasznalta fel a palyazé a tamogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni
vele, milyen eredménnyel valésult meg a program. (Amennyiben a véllalt feladatok megvalodsitasa
soran valtozasok torténtek a szerzédésben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni
kell.)

Nem szilkséges a megvalositott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyuld
hatterét bemutatni (ha ez a palyazatban mar megtortént), elegendd a tamogatasboél megvalositott
feladat céljanak, és eredményeinek, a tamogatas hasznosulasanak rovid ismertetése. A szakmai
beszamold részét képezhetik: kiadvanyok, fényképek, meghivok stb. A palyazéknak a személyes
talalkozén résztvevok adatait tartalmazo jelenléti iveket és fotddokumentaciot kell késziteniik,
amelyeket a szakmai beszamoléhoz kell csatolniuk.

12.3. Egyéb ellenérzések

Tamogatd, Tamogataskezeld, illetve a jogszabaly altal az ellenbrzésiikre feljogositott szervek
(killdndsen az ASZ, KEHI) jogosult a tamogatas jogszer( felhasznalasanak ellenérzése céliabol a
projekt megvaldsitasanak folyamatba épitett, illetve utdlagos ellenérzésére.

A Kedvezményezett az ellen6rzések soran koételes egyuttmikddni az ellenbérzést végzé
szervezetekkel, illetve a beszamol6 elfogadasat kdvetd 5 éven at koteles biztositani, hogy a
palyazatban a dokumentumok O&rzésére kijeldlt, vagy elére bejelentett, ettél eltéré6 helyen a
palyazati dokumentacio telies anyaga rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasarol koteles
haladéktalanul tajékoztatni a Tamogataskezelét.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennallasanak
id6tartama alatt — a tamogatéas jogosulatlan igénybe vételére vonatkoz6 szankcidk alkalmazasara.

13. Lezaras

A palyazati program lezardsa — a tamogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvaldsulasat kdvetéen
— a megvaldsitasardl szold szakmai beszamold, tovabba a program teljes koltségvetésének
elszamolasardl készitett pénzigyi elszamolas alapjan térténik. A palyazati program lezarasanak
tényérél a Tamogataskezeld értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki
felhatalmazo levél visszavonasardl is.

14. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a tdmogatasi 6sszeg egészérél vagy
egy részérdl valéo lemondast az EPER-ben, a ,Beadott palyazatok” menidpontban vagy a
www.emet.gov.hu honlaprdl letdlthetd iratminta segitségével. Gyakori eset, hogy a Kedvezményezett
a beszamol6 elkészitése soran szembesll azzal, hogy a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott kdltségvetés szerint elszamolni, ugy a beszdmoldval egyutt kell bekildeni a lemondast és
visszautalni a lemondott 6sszeget.

A lemondd nyilatkozatot a szervezet hivatalos képviseldjének kell alairni és a visszautalasrol szoél6
terhelési értesit6 zaradékolt masolatat csatolni kell a nyilatkozathoz.

15. Adatmédositas

Amennyiben a szerz8dés megkotését kdvetben a Kedvezményezett barmely adataban valtozas
kovetkezik be, azt a kedvezményezett haladéktalanul, legkésébb 8 napon belll koételes a
Tamogataskezel6nek bejelenteni a valtozast igazolé6 dokumentumok megkildésével egyidejlleg.

16. Iratbetekintés szabalyai

A palyaztatas soran keletkezett iratokba val6 betekintés az informéaciés dnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szoélé 2011. évi CXIIl. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) szabalyai alapjan
lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok fészabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényl6 azokba
betekinthet, arrdl masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem nyilvanos adat:

- Személyes adat, kiilénleges adat;

- Uzleti titok;

- A minésitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. tv. szerinti minésitett adat;

- Nemzetkdzi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

- Ha a kozérdekil adatok nyilvanossagahoz valoé jogot — az adatfajtak meghatarozasaval —
toérvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blnlldézési vagy blnmegel6zési, kdzponti
pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, birésagi vagy kdzigazgatédsi hatdsagi eljarasra
tekintettel korlatozza;
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- A dontés megalapozasat szolgald adatok a déntés meghozatalat megel6zden.
Az adat igénylésére vonatkozoé kérelmét a Tamogataskezel6 cimére kell postai Uton eljuttatni.

17. Kifogas

Az Avr. 102/D. §-a értelmében az allamhaztartason kivilli kedvezményezettnek palyazati Gton
biztositott kdltségvetési tamogatas esetén a tamogatas igényl6je vagy a kedvezményezett — kezeld
szerv kijeldlése vagy lebonyolité szerv igénybevétele, illetve kdzremlkddé szervezet kijeldlése esetén
— a kezeldé szervnél, lebonyolitd szervnél, illetve kdézrem(kodd szervnél, ennek hianyaban a
tamogatondl kifogast nyujthatnak be, ha a palyazati eljarasra, a tAmogatasi déntés meghozatalara, a
tamogatoi okiratok kiadasara vagy a tamogatasi szerz6dések megkotéseére, a kdltségvetési tamogatas
folydsitasara, visszakdvetelésére vonatkozo eljards véleményik szerint jogszabalysértd, a palyazati
kiirasba vagy a tamogatasi szerz6désbe Utkdzik. A kifogas benyujtasara a kifogasolt intézkedéshez
vagy mulasztashoz kapcsoléddéan megallapitott hataridén belll, ennek hianyaban az arrdél vald
tudomasszerzéstél szamitott tiz napon belll, de legkés6bb az annak bekdvetkezésétél szamitott
harminc napon bellil, irasban van lehetéség. A kifogas benyujtasara nyitva allé hataridé elmulasztasa
miatt igazolasi kérelem benyujtasanak helye nincs.

A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb a kifogast tevd nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem
természetes személy kifogast tev® képviselSje nevét, a kifogassal érintett palyazat vagy tamogatoi
okirat, tdmogatasi szerz6dés azonositasahoz sziikséges adatokat, a kifogasolt intézkedés vagy
mulasztdas meghatarozasat, a kifogas alapjaul szolgalé tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt
intézkedéssel megsértett jogszabalyi rendelkezés pontos megjeldlését, és a kifogast tevd alairasat,
valamint az EPER-ben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével, a kifogas hataridében torténé
benyujtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Erdemi vizsgalat nélkill a fejezetet iranyitd szerv — az elutasitds indokainak megjeldlésével —
elutasitja a kifogast, ha: azt hataridén tul terjesztették eld; azt nem az arra jogosult terjeszti el6; az a
korabbival azonos tartalmd; a kifogas nem tartalmazza az Avr. 102/D. §-nak (4) bekezdésében
meghatarozott adatokat; azt a korabbi kifogas targyaban hozott dontéssel szemben nyujtottak be; a
kifogas benyujtasanak nincs helye; a kifogas kizarolag olyan jogsértés ellen iranyul, mely a
sérelmezett eljaras megismétlésével nem orvosolhaté. Ha érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasnak
nincs helye, a kifogast a fejezetet iranyitd szerv annak kézhezvételétél szamitott harminc napon belul
érdemben elbiralja.

Egy dontéssel, intézkedéssel Osszefiggésben kifogads egyazon pélyazé vagy kedvezményezett
részérél csak egy alkalommal nyujthaté be. A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogas
el6terjesztésének vagy mas jogorvoslat igénybevételének nincs helye.

18. A palyazati felhivasban és az utmutatoban hasznalt fogalmak
a) Palyazo: amennyiben a palyazati felhivas masként nem rendelkezik, a tamogatast palyazati
uton igénylé jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi tarsasag, jogi
személyiség nélkili egyéb jogalany, természetes személy, illetve személyek kdzdssége.

b) Kedvezményezett: az el6iranyzatbdl részesuld kérelmezd, palyazé vagy egyéb — a
kotelezettségvallalds alapjan — jogosult természetes és jogi személy, jogi személyiséggel
nem rendelkez6 gazdasagi tarsasag. Végsd kedvezményezett az elBirdnyzat terhére
folydsitott tAmogatas végsé felhasznaldja.

c) Kotelezettségvallalo: a jogképességgel nem rendelkezé palyazé(k)nak Kotelezettségvallald
szervezetet kell megjeldlni. A kotelezettségvallaldo szervezet a palyazéd éltal a palyazatban
megjeldlt, a palyazati program végrehajtasara, a tamogatas palyazo altali felhasznalasara és
elszamolasara kotelezettséget vallalo jogi személy.

d) Befogado: a hataron tuli palyazéknak kotelez6en magyarorszagi jogi személyiségli befogadd
szervezetet kell megjeldlnilk.

e) Szamlatulajdonos: az 6nallé bankszamlaval nem rendelkezd palyazonak bankszamlaval
rendelkezd szervezetet kell megjeldlni a palyazatban, aki/amely a tamogatasi Osszeg
fogadasara sajat bankszamlajat az 6néllé6 bankszamlaval nem rendelkezé kedvezményezett
részére biztositja.
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f)

g)

h)

k)

m)

n)

0)

p)

19.

Tamogaté: az el6iranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelés szerv,
illetve szervezet, aki a kedvezményezetteket tdmogatasban részesiti (pl. Emberi Eréforrasok
Minisztériuma).

TamogataskezelS: jogszabaly vagy a tamogatéval kotott megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzd, illetve a palyazati programok tartalmi és pénzigyi
megvalodsitasat ellenérzd szerv, azaz az Emberi Eréforras Tamogataskezeld
(Tamogataskezel6).

Internetes palyazatkezel6 rendszer: a palyazatkezelé altal Uzemeltetett Internet-alapu
palyazatkezel6 informacios rendszer (Elektronikus Palyazatkezelési és Egylttmikodési
Rendszer, EPER).

E-palyazat: olyan palyazat, amely legalabb a palyazati felhivasban a tdmogatas igénybe
vételének feltételeként meghatarozott adatokat, szakmai programot és annak kéltségvetését
tartalmazza és az internetes palyazatkezel§ rendszeren keresztlil érkezik a
Tamogataskezel6hoz.

Tamogatasi idészak: a palyazati felhivas 6. pontjaban és jelen utmutatoé 4. pontjaban megjeldlt
idépontok kozotti intervallum. Ezen idészakban kell a palyazénak a palyazati programot
megvaldsitania, s a tamogatast kizarélag a fentiek szerint meghatarozott idészakban
bekovetkezett gazdasagi események koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

Sajat forras: sajat forras a palyazé altal biztositott pénzbeli és nem pénzbeli énrész. Nem
tekinthetd sajat forrasnak az &llamhaztartas alrendszereitdl kapott tamogatas, kivéve a
tamogatast igényl6 koltségvetési szervnek vagy iranyité szervének koltségvetésében az adott
célra eliranyzott dsszeget, tovabba az EU Onerd Alapbdl és a Kbt. alapjan ajanlatkérének
mindsulé szervezetnek a részben eurdpai unids forrasbdl finanszirozott projektek
megvaldsitasahoz nyuijtott 6neré tamogatast [Avr. 75. § 1.

Elektronikus értesités: a Tamogataskezel6 altal az EPER-en Gzenetként, illetve a Palyazé
atlal megadott, az EPER-ben regisztralt e-mail cimre elektronikus levél utjan térténd értesités.
Az e-mailban kikuldoétt értesités célba érkezését nem tudjuk garantalni.

A pélyazat ,Beérkezett” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai
ellenérzés lezajlott vagy folyamatban van, de a kezel6szervezet még nem tett érvényességi
megallapitast, viszont hianypétlasra eddig még biztosan nem volt sziikség.

A palyazat ,Ervényes” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai
ellendrzés lezajlott és a kezel6szervezet érvényességi megallapitast tett: a palyazatot formai
szempontbdl érvényesnek nyilvanitotta.

A palyazat ,Ervénytelen” statusza: A palyazat beérkezett a kezel6szervezethez, a formai
ellenérzés lezajlott és a kezel6szervezet még nem tett érvényességi megallapitast; tett: a
palyazatot formai szempontbdl érvénytelennek nyilvanitotta.

KMR régioban bejegyzett szervezet: A palyazat benyujtasakor Pest megye vagy Budapest
terlletén székhellyel rendelkezd szervezet.

Egyéb tudnivalék

A palyazati felhivasban és utmutatéban foglalt rendelkezések az EMMI fejezethez tartozé 2016.
évi fejezeti kezelésil eldiranyzatok felhasznalasanak szabalyairél szélé6 EMMI rendelet és
modositasanak eldirasai alapjan modositasra keriilhetnek!
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A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palyazati azonosité megjeldlésével e-mailben, levélben,
telefonon lehet feltenni a Tamogataskezel6nek az alabbi cimeken:

EMBERI EROFORRAS TAMOGATASKEZELO
1085 Budapest, Gyulai Pal utca 13.
Telefon: 06-1/795-79-08
gyia@emet.gov.hu
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